
硕士入学指导

一．学习培养方案，制定培养计划
1．仔细阅读《哈尔滨工程大学硕士学位研究生培养方案》，明确硕士研究生阶段的课程设置及学分要求。（由于硕士生不同专业的学分要求不同，故请每位学生对照自己的专业方向根据培养方案中的学分要求进行选课。动力机械及工程、热能工程、工程热物理这三个专业的学生均按照“动力工程及工程热物理”的培养方案进行选课）
2．与导师共同研究制定本人的培养计划。培养计划确定后，进行网上选课。
3．几点注意事项：

（1）选修课不仅可在本学院的培养方案中选择，还可以在全校其他学院开设的所有硕士生课中选择。有需要的同学可在研究生院主页下载全校研究生课表。
（2）选修课不仅可在“选修课清单”中选择，同时学位课里“学科基础课”和“专业课”列表中的课程也可以作为选修课。由于学位课不及格只能进行重修，不能进行退改选，所以建议按培养方案的最低学分要求选择学位课，如果想多学一些课程，可以在满足学位课最低学分要求的前提下，将多余的课程作为选修课。
（3）自8月27日起，硕士生根据本人的培养计划，按照《2012年秋季学期2012级硕士研究生课程表》正式上课。
二．网上选课
1．网上选课系统将于8月25日正式对2012级硕士生开放。请登陆哈尔滨工程大学研究生院主页，进入“研究生教育综合信息管理系统”进行网上选课。并于9月5日24:00时关闭，网上选课必需在此之前完成。工程硕士、全日制工程硕士的网上选课也在此期间进行。
2．根据导师制定的培养计划进行网上选课。未缴纳学杂费的学生不能进入网上选课系统进行选课，请未缴费的同学尽快补缴，否则影响网上选课的后果由本人承担。因经济困难需申请助学贷款暂时不能缴费的，请务必于9月1日到教务办公室说明情况。
3．网上选课具体步骤：

（1）登陆用户名和密码均为本人学号，请及时修改个人密码，以免他人擅自更改你的选课信息。并请在登陆页面下载“报表插件”，否则将无法打印培养计划。
（2）点击“学生学籍维护”目录下的“学籍学生——基本信息维护”，填写个人信息。务必如实填写，本人对填写内容负责，如出现差错造成的后果由学生本人承担。

（3）点击“学生课程管理”目录下的“学生选课”，仔细阅读《选课流程说明》。①点击左侧栏的“选学位及综合环节课”，进行学位课选课。②点击“由课程号选选修课”，通过输入选修课课程编号的方式进行选修课选课。③如果选择了学位课里“二级学科基础课”和“专业课”列表中的课程作为选修课，请注意，不要在“选学位及综合环节课”中进行选择，一定要在“由课程号选选修课”中通过输入选修课课程编号的方式进行选择。
（4）点击“学生课程管理”目录下的“查看是否满足培养方案”，检查培养方案是否符合要求。如不符合要求，请根据提示检查每门课程的课程性质是否填写正确，以及各种类型课程的学分是否达到培养方案的要求。如仍不符合要求，请及时与教务办公室联系。
4．网上选课成功后，选择打印按钮，打印培养计划，一式三份。请仔细核对培养计划是否与导师制定的完全一致。如完全一致，请由学生和导师签字确认。
5．请将一份打印版培养计划之前交至班长处，由班长汇总后交至教务办公室。（具体时间另行通知）剩余两份打印版培养计划由硕士生和导师分别留存。
三．签订《哈尔滨工程大学研究生诚信守则》
请仔细阅读《哈尔滨工程大学研究生诚信守则》的具体内容，由学生本人签字确认，与培养计划一同交至班长处。

四．公共课的分班和选课
1．请登陆哈尔滨工程大学研究生院主页，查看《关于2012年秋季学期开学初研究生教学工作安排的通知》，具体了解公共课选课及分班情况。
2.请各位同学务必按所分或所选班级上课，否则成绩将无法录入系统，造成后果责任自负。
五．培养环节中应注意的几个问题
1．学院教务办将把硕士期间相关文件电子版上传至2012级硕士生的QQ群。要求每位硕士生及时下载、妥善保存上述文件，并逐一仔细阅读，充分了解在培养过程、资助体系、学位授予等各方面的规定。这些文件汇编涵盖了硕士学习阶段所有的流程和细节，要求每一位同学严格遵照执行。
（1）较为重要的文件：《哈尔滨工程大学攻读硕士学位研究生学位论文评阅、答辩、毕业、结业及学位授予管理办法（试行）》、《哈尔滨工程大学研究生开题报告规定（试行）》、《哈尔滨工程大学研究生培养过程学期检查暂行规定》、《动力与能源工程学院硕士研究生奖学金评选办法（试行）》、《哈尔滨工程大学研究生课程考核管理办法（试行）》。
（2）需特别注意：《动力与能源工程学院关于加强硕士学位论文质量控制的有关规定》，该文件详细规定了学院对硕士生各个培养环节的要求，请务必结合学校文件认真学习。
2．硕士生学制两年半，最长学习年限为4年，应在学习年限内修完硕士研究生培养计划规定的全部课程。
（1）第一学期：主要为课程学习。

（2）第二学期：主要为课程学习。同时进行文献阅读，准备开题，要求于6月末提交不少于4000字的文献综述报告和文献阅读成绩报告单（模板见常用表格汇编）。
（3）第三学期：进行学位论文开题，具体要求参看《哈尔滨工程大学研究生开题报告规定（试行）》。
（4）开题之后：正式进入学位论文工作阶段。
（5）第五学期：12月份进行学位论文盲审。

（6）第六学期：3月份进行学位论文答辩。

3．硕士生每学期进行一次学期检查：春季学期检查于每年4月中上旬进行，秋季学期检查于每年11月中上旬进行，学位论文开题所在学期的学期检查与开题报告会结合。要求硕士生每学期按时填写《哈尔滨工程大学研究生培养过程学期检查表》（模板在网上选课系统中进行打印），该表格暂时由硕士自己妥善留存，毕业时统一交至教务办归档。具体要求详见《哈尔滨工程大学研究生培养过程学期检查暂行规定》。
4．课程考核不合格的，学校不安排补考，研究生可以申请重修或重考。研究生在前三学年内，对考核不合格的课程，每门课程重修（或重考）最多不超过2次，经2次重修（或重考）仍不合格的应予以退学。重修（或重考）手续由研究生本人在每学期开学后第一周内向教务办提出申请。学位课（必修课）考核不合格不能改修；选修课考核不合格的课程可以申请重修（或重考），也可以在导师指导下改修其他课程。

5．培养计划制定执行后，如遇到选修课不及格，或者选修课未开出，又或者希望改选其他课程的，均务必于每个学期开学的第一周内到教务办公室办理选课更改手续，逾期不再受理，责任自负。

6．培养方案中要求硕士生应至少参加5次学术活动。学校会定期或不定期地举办各种学术讲座、学术报告，请大家关注各个教学楼、办公楼的海报，根据自己的专业和兴趣进行选择。学院举办的学术报告和学术活动一般会由学生工作办公室的老师通知大家，敬请留意。每次学术活动都要求填写学术活动记录，并写500字以上的小结（模板见常用表格汇编），经导师审阅同意后签字。所有学术活动记录和小结，暂时由硕士生自己暂时妥善留存，于第四学期期末统一上交教务办公室。
7．所有以“大作业”、“小论文”方式进行考核的课程，均要求严格按照模板进行书写，相关要求见《常用表格汇编》。
五．沟通机制的建立

1．希望各位同学在学习中能够充分发挥主动性和自觉性，严格进行自我管理，认真把握各个培养环节的时间节点。出现问题时，要及时与导师和学院管理部门沟通。

2．学院教务办公室是教学服务部门，随时为各位同学解决培养过程中与教学有关的问题，地点为动力楼307，负责人张楠老师，电话：82569310； QQ：149691003。
3．我们将与2012级硕士生建立比较完善的沟通机制，这是为了更好地服务于学生，同时也需要大家的配合，请将自己尽可能多的联系方式汇总给班长，如手机号码、家庭电话、QQ号码等，由班长整理后汇总到教务办公室。在下发学校和学院的各种通知时，我们将采取手机短信群发（飞信）、班长通知、邮件群发等方式，尽可能及时有效地通知到每一位同学。
4．请务必定期查看学校提供的电子邮箱，我们将通过电子邮件的形式提供常用文件和表格的下载。

5．请各位同学在学习期间尽量保持个人的通讯畅通，养成及时与同学和老师沟通的习惯。更换联系方式时，请及时通知导师、教务办公室和班长。
最后，祝各位同学顺利完成学业，前程似锦。
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